AutoSkola a Skolici stredisko
Mikus — Jedinak s.r.o.

1CO: 25876759
Dobrovského 1045/7

79201 BRUNTAL

Kontrolni systém pro sledovani souladu poskytovani vyuky a vycviku s planem.

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Timto kontrolnim fadem se zavadi kontrolni systém dle zakona c¢islo 247/2000 Sb. o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zékont,
v organizaci Autoskola a Skolici stfedisko Mikus — Jedindk s.r.o. , Dobrovského 1045/7, 792 01
Bruntal, ICO : 25876759, (dale jen Skolici stfedisko). Cilem tohoto kontrolniho fadu je vytvofit
podminky pro sledovani souladu poskytovani vyuky a vycviku s planem zajisténi vyuky a
vycviku.

1.2. Kontrolni ¥ad upravuje kontrolni systém Skoliciho stfediska, prava a povinnosti zaméstnanci
firmy, prava a povinnosti zaméstnancti povétenych vykonem kontrolni ¢innosti v kontrolnim
systému.

1.3.Kontrolni systém je nedilnou soucésti systému fizeni. Ziskava objektivni informace o tom, zda
jednotlivé provozovny a zaméstnanci firmy postupuji v souladu se zdkonem ¢.247/2000 Sb. o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpisobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
n¢kterych zakonl v platném znéni a v souladu s planem zajisténi vyuky a vycviku.

2. Vymezeni zakladnich pojmi

a)

b)
c)
d)

e)

g)

h)

Firmou se rozumi pravnicka osoba, spolenost s rufenim omezenym, zapsana
v Obchodnim rejstiiku , vedeného Krajskym soudem v Ostravé ( viz. priloha )

vedoucim firmy se rozumi jednatel i g m s st e T L R R T
vedoucim provozovny se rozumi zaméstnanec zodpovédny za provoz provozovny

zaméstnancem se rozumi vSichni pracovnici, kteri jsou v jakémkoliv pracovné pravnim
vztahu k autoSkole — Skolicimu stiedisku, v€etné pracovniki firem, provadéjicich prace
pro auto$kolu — Skolici stfedisko na zakladé radné uzaviené obchodni smlouvy (
objednavky )

efektivnosti je takové pouziti prostiedkli firmy, kterym se dosahne nejvySe mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych tkold planu zajisténi vyuky a vycviku ve srovnani
s objemem vynaloZenych prostiedkaii,

ucelnosti je takové pouziti prostiedkl firmy, které zajisti optimalni miru dosazeni cila pfti
plnéni stanovenych tkoll planu zajisténi vyuky a vycviku

Fidici kontrolou se rozumi kontrola zajistovdna odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci
vramci své fidici plsobnosti vymezené v organizacnim fadu pii pfiprave, priabéhu a
kone¢ném vypoiadani kurzii v souladu s planem zajisténi vyuky a vycviku

internim auditem se rozumi nezavislé a objektivni pfezkoumdvani a vyhodnocovani
¢innosti a vnitfniho kontrolniho systému firmy

3. Postaveni a uloha kontroly
3.1. Kontrola je pfimo podfizena vedoucimu firmy, ktery zajist'uje jeji funkéni nezavislost



3.2. Vedouci firmy dohlizi na spravné fungovani kontrolniho systému a aktivné ovliviiuje kontrolni
¢innost a vydava poveéfenym zaméstnancim pisemna povétreni k provedeni kontrolni ¢innosti a
interniho auditu

3.3.Na zéklad¢ rocniho planu kontroly deleguje vedouci firmy zaméstnance k provedeni
namatkovych kontrol souladu pritbéhu kurzl s planem zajisténi vyuky a vycviku

3.4.0 zjisténich z provedenych kontrol ptedavaji delegovani zaméstnanci neprodlené pisemnou zpravu
vedoucimu firmy s doporucenim k pfijeti opatieni.

3.5.Zjisti-1i nasledné vedouci firmy, ze nebyla piijata piislusna opatieni k napravé nedostatkti, ptipadné
Ze tato opatfeni nejsou plné€na, piijme vlastni zavéry vcetné postihu zodpovédnych zaméstnancu dle
Zékoniku prace.

4. Ridici kontrola

4.1.Provéadéni vnitini kontroly na vSech stupnich fizeni patii k zdkladnim pracovnim povinnostem
vedoucich zaméstnanci v rozsahu jejich povéfeni a odpovédnosti. Vedouci provozovny je
povinen prubézné potvrzovat pravdivost udaji v tiidni knize a prezencni listin€ Skoleni.

4.2.V8ichni vedouci zaméstnanci firmy maji v rdmci svych pravomoci a odpovédnosti povinnost
zajiStovat fadné fungovani vnitiniho kontrolniho systému.

4.3.Pfenesenim odpovédnosti za provadéni kontroly na podiizené zaméstnance se vedouci zaméstnanci
nezbavuji odpoveédnosti za v€asnost a opravnénost kontroly ve své pisobnosti a za vyuzivani jejich
vysledkt v fizeni.

S. Procesni pravidla
5.1.Zaméstnanci provad¢jici kontrolu jsou zejména opravnéni:
a) vstupovat do objektidl, zafizeni a provozi a na pozemky, pokud maji vztah k pfedmétu
kontroly a neni-li tato moznost vylou¢ena platnou pravni normou,

b) pozadovat po vedoucich kontrolovanych osob a po kontrolovanych osobéch, aby ve
stanovené lhuté predlozili originalni doklady a dal§i potfebné podklady ke kontrole a
poskytli uplné a pravdivé informace o zjiStovanych a souvisejicich skutecnostech. Doklady o
provedeném Skoleni je firma povinna archivovat po dobu 5 let.

¢) zajiStovat v odiivodnénych ptipadech doklady, pficemz jejich prevzeti musi byt pisemné
potvrzeno,

d) poZadovat po kontrolovanych osobach, aby po provedené kontrole podaly ve stanovené lhité
pisemnou zpravu o piijatych opatfenich k odstranéni zjisténych nedostatkii a o plnéni téchto
opatfeni.

5.2. Zaméstnanci provadéjici kontrolu jsou zejména povinni:

a) prokazat se kontrolované osob¢ povétrenim k provedeni kontroly,

b) dbat prav a pravem chranénych zajmi kontrolovanych osob,

c) predat neprodlené pievzaté pisemnosti kontrolované osob¢, pominou-li diavody jejich
zajisteéni,

d) zajistit ochranu odebranych origindlnich pisemnosti proti jejich ztraté, zni¢eni, poskozeni
nebo zneuziti,

e) zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pti vykonu kontroly,
tuto povinnost nemaji vii¢i vedoucimu firmy a dalSim osobam a organtim, u kterych to
vyplyva z platné pravni Gpravy a vnitinich piedpist.

5.3. Prabéh kontroly, protokol, zprava



54.

5.5.

5.6.

5.7.

a) kontrola je zahajena ptedlozenim pisemného povéteni k provedeni kontroly kontrolované
osobg,

b) o kontrolnich zjiSténich se sepisuje zprava, jez obsahuje zejména oznaceni kontrolniho
organu, jména zaméstnancti kontrolni skupiny s uvedenim vedouciho kontrolni skupiny,
oznaceni kontrolované osoby, misto a ¢as provedeni kontroly, pfedmét kontroly, popis
zjisténych skutecnosti s uvedenim nedostatkii, navrh opatieni k népravé téchto nedostatkd,
oznaCeni ustanoveni pravnich a vnitinich predpist, které byly poruSeny a dokladi a
materiali, o které se kontrolni zjisténi opira,

c) zpravu podepisuji zaméstnanci kontrolni skupiny, ktefi se kontroly zucastnili,

d) zameéstnanci kontrolni skupiny seznami vedouciho kontrolované osoby s obsahem zpravy,
pfedaji mu stejnopis zpravy a umozni mu vyjadfit se k provedené kontrole,seznameni se
zpravou a jeji prevzeti potvrzuje vedouci kontrolované osoby podpisem zpravy,

e) odmitne-li vedouci kontrolované osoby seznamit se s kontrolnim zjisténim nebo toto
seznameni potvrdit, vyznaci se ty to skutecnosti ve zprave.

Namitky proti zpravé

Proti zpravé miize kontrolovand osoba ve lhuté péti dnli ode dne seznameni se zpravou podat
pisemné a zdivodnéné namitky vedoucimu kontrolni skupiny. O namitce rozhodne vedouci
kontrolni skupiny. Nebylo-li namitkdm vyhovéno, muze se kontrolovana osoba ve lhiuté 15 dnli
ode dne doruceni rozhodnuti o namitkdch odvolat k vedoucimu firmy. Ten rozhodnuti o
namitkdch zméni nebo zrusi, jinak odvolani zamitne a rozhodnuti potvrdi. Je-li namitce
vyhovéno, povéteny zaméstnanec kontrolni skupiny vyhotovi dodatek ke zpravé ktery bude mit
stejny nalezitosti jako zprava samotna. Proti rozhodnuti vedouciho firmy se nelze dale odvolat.
Oprava ziejmych chyb a omyli
Dodatek ke zpravé vyhotovi povéteny zaméstnanec kontrolni skupiny rovnéz i v ptipadé zjisténi
chyb v psani, vypoctech nebo jinych zfejmych nespravnosti v protokolu. Dodatek se vyhotovi bez
ohledu na skutecnost, zda chyby a omyly zjistil zaméstnanec kontrolni skupiny nebo kontrolovana
osoba.

Ukonceni kontroly

Kontrola vykondvana na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim lhity pro podédni namitek nebo odvolani,

b) dnem doruceni rozhodnuti, proti kterému se nelze dale odvolat.
Opatteni vyplyvajici z kontrolnich zjisténi

Opatieni, ktera vyplyvaji ze zjiSténi uvedenych ve zpravé nebo v jejich dodatcich, pfijme vedouci
firmy nebo vedouci provozovny kontrolované osoby bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji ve lhite
stanovené kontrolorem. Zaméstnanci provadéjici kontrolu nemaji z titulu provadéné kontroly
pravo ptimého nafizovani, jsou vSak opravnéni kontrolovat plnéni pfijatych opatreni.

Cast tireti
6. Zavérefna ustanoveni
Tento Kontrolni fad nabyva acéinnosti dnem 23.3. 2020
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V Hornim Mésté dne 23.3. 2020

SRS
jednatel spol.s r.o.



